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ILMOITTAJANSUOJELULAIN MUKAINEN ILMOITUSKAYTANTO SEKA MUU
LUOTTAMUKSELLINEN TAI ANONYYMI ILMOITUSKAYTANTO

L OHJEISTUKSEN TARKOITUS JA ERITYYPPISTEN ILMOITUSTEN JAOTTELU

Agnico Eagle Mines Limited -yhtié (jaljiempana “yhti¢”) on laatinut tdman ohjeistuksen, jotta sen
ja sen kanssa samaan konserniin kuuluvien yritysten henkiléstd seka sellaiset yhti6én nahden
ulkopuoliset, jotka ovat yhtion kanssa tekemisissd tydnsd vuoksi, kuten yhteistyd- ja
sopimuskumppanit, saavat mahdollisimman selkean kasityksen Euroopan unionin ja kansallisen
oikeuden rikkomisesta ilmoittavien henkildiden suojelusta annetun lain (jaljiempana
“ilmoittajansuojelulaki”) piiriin kuuluvista rikkomisista, niistd ilmoittamisesta ja lain tarjoamasta
ilmoittajansuojelusta. Ohjeistuksessa kuvataan myds yhtion kaytanndt sellaisten muiden
ilmoitusten suhteen, jotka eivat kuulu ilmoittajansuojelulain piiriin.

limoittajansuojelulain piiriin kuuluvat ilmoitukset

limoittajansuojelulaki tarjoaa tietyistd lainsdddanndn rikkomisista ilmoittavalle suojaa, jotta
ilmoittajaan ei kohdistettaisi vastatoimia ilmoittamisen takia. limoittajansuojelulain piiriin kuuluu
usean eri lainsdadannon rikkomisista ilmoittaminen. Agnico Eagle Finland Oy:n kaytadnndon
toiminnan nakdkulmasta keskeisia lainsaadannon aloja (sekd EU-lainsdadantd ettd Suomen
kansallinen lainsaadantd), joiden rikkomisista ilmoittaminen kuuluu ilmoittajansuojelulain piiriin,
ovat:

i. ymparistonsuojelu
ii. yksityisyyden ja henkilGtietojen suoja seka verkko- ja tietojarjestelmien turvallisuus.

Lisaksi lain piiriin kuuluu seuraavia aiheita koskevan lainsaadannon (seké EU-lainsdadanto etta
Suomen kansallinen lainsaadanto) rikkomisista ilmoittaminen:

iii. julkiset hankinnat (lukuun ottamatta puolustus- ja turvallisuushankintoja)

iv. finanssipalvelut, -tuotteet ja -markkinat

V. rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estdminen

Vi. tuoteturvallisuus ja vaatimustenmukaisuus

Vii. likenneturvallisuus

viii. sateily- ja ydinturvallisuus

iX. elintarvikkeiden ja rehujen turvallisuus seka eldinten terveys ja hyvinvointi

X. Euroopan unionin toiminnasta annetun sopimuksen 168 artiklan tarkoittama
kansanterveys

Xi. kuluttajansuoja.
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limoittajansuojelulakia sovelletaan sellaisista edelld lueteltuihin asioihin liittyvista teoista ja
laiminlyénneista ilmoittamiseen, jotka

a) on saadetty rangaistaviksi

b) joista voi seurata rangaistusluontoinen hallinnollinen seuraamusmaksu tai

c) jotka ovat muuten niin vakavia, ettd ne voivat vakavasti vaarantaa kyseessa olevan
lainsdadannon yleisen edun mukaisten tavoitteiden toteutumista.

Edelld mainitun liséksi ilmoittajansuojelulain piiriin kuuluu seuraavan lainsdadannoén (EU:n
lainsdadantd ja Suomen kansallinen lainsaadantd) rikkomisesta ilmoittavien suojelu:

i. EU:n varainhoitoa tai menojen toteuttamista tai unionin tulojen tai varojen keraamista
koskeva lainsdadanto

ii. avustuksia ja valtiontukia koskeva lainsdadanto

ii. kilpailulainsaadanto

iv. yritysten ja yhteiséjen verotusta koskeva lainsdaadantd sekad sellaisen jarjestelyn
luominen, jolla on tarkoitus saada lainsaadanndn tavoitteiden tai tarkoitusten vastaista
veroetua

V. kuluttajan suojaamiseksi saadetty lainsdadantd (muu kuin edelld xi. kohdassa
mainittu).

Muut kuin ilmoittajansuojelulain piiriin kuuluvat ilmoitukset

[Imoittajansuojelulain ulkopuolelle jaavista rikkomuksista tai muista huomioista ilmoittamiseksi
yhtidn hallituksen tarkastuskomitea (jaljempana "tarkastuskomitea”) on laatinut oman ohjeensa ja
valvontakaytannon. Ohje ja valvontakaytanto soveltuvat seuraaviin asioihin:

i. yhtidlle tehtyjen kirjanpitoa, sisaista valvontaa tai tilinpaatoksia ja epaeettista tai
petollista toimintaa ja vastaavia asioita koskevien ilmoitusten vastaanotto, sailytys
ja kasittely

ii. yhtion ja sen tytaryhtididen tyontekijoiden, johtajien ja hallituksen jasenten tekemat
kyseenalaista kirjanpitoa, sisdista valvontaa tai tilinpaatoksia ja epaeettista tai
petollista toimintaa ja vastaavia asioita koskevat luottamukselliset, anonyymit
iimoitukset.

Tassa tarkoitetut muut ilmoitukset eivat ole ilmoittajansuojalain piirissa, eika niista ilmoittava saa
siten ilmoittajansuojelulaissa erikseen siadettya suojaa. Kaikki iimoitukset kasitelladn kuitenkin
asianmukaisesti, ja ilmoittajaa kohdellaan asianmukaisesti. Esimerkiksi suhteessa ilmoituksen
tekevadan tyontekijaan tydnantaja noudattaa aina niitd vaatimuksia, jotka sille on yleisesti
lainsaadannossa asetettu.

Osa edella tarkoitetuista ja jaliempana kohdissa a) — j) yksilGitavista aihealueista on kuitenkin osin
paallekkaisia niiden aihealueiden kanssa, jotka kuuluvan ilmoittajansuojelulain piiriin
("rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estaminen” tai “yritysten ja yhteisGjen verotusta
koskeva lainsaadanté seka sellaisen jarjestelyn luominen, jolla on tarkoitus saada lainsdadannén
tavoitteiden tai tarkoitusten vastaista veroetua”). Jos ilmoitus on sisaltonsa puolesta tallainen,
ilmoituksen tekemisessa ja kasittelemisessa noudatetaan sita, mika koskee ilmoittajansuojelulain
piiriin kuuluvia ilmoituksia.
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Edelld mainituista tilanteista ilmoittamista varten yhtioon on luotu luottamuksellinen ja anonyymi
ilmoituskaytantd (jaliempana “kaytantd”). Seuraavat ovat esimerkkeja ilmoitusten aiheista
(luettelo ei ole tyhjentava):

f)

9)

h)

yhtion eettisten liiketoimintaohjeiden rikkomukset

syrjinnan, kiusaamisen, seksuaalisen hairinndn tai vastaavan kaytdksen havait-
seminen tai kokeminen

yhtion varojen tai omaisuuden kayttaminen laittomaan, sopimattomaan tai epa-
eettiseen tarkoitukseen (kuten petokset, yritysomaisuuden varastaminen, varojen
kavallus, varojen vaarinkaytto, lahjukset tai vaikuttamiseen tahtdavat maksut)

yhtidn kirjanpitoon tai tilintarkastukseen liittyvien tositteiden tai asiakirjojen peuka-
lointi (niiden muodosta riippumatta ja mukaan lukien sahkdiset tallenteet, kuten
sahkdpostiviestit) tai yhtion kirjanpitoon tai tilintarkastukseen liittyvien tositteiden
tai asiakirjojen tuhoaminen, ellei yhtion kirjanpitokaytantd sita salli tai edellyta

petos tai tahallinen virhe yhtion tilinpaatésten valmistelussa, arvioinnissa, tarkas-
telussa tai tilintarkastuksessa

petos tai tahallinen virhe (kuten kuluraporttien liioittelu, aikaraporttien vaaren-
taminen, virheellisten laskujen laatiminen, virheelliset kirjaukset varastokirjan-
pitoon tai menojen kirjaaminen vaaraan tarkoitukseen) yhtién taloushallintoon
liittyvien aineistojen kirjaamisessa ja yllapidossa

puutteet yhtidn sisaisen kirjanpidon valvonnassa tai siihen liittyvien vaatimusten
noudattamatta jattdminen (esimerkiksi tarkastus- ja hyvaksyntamenettelyjen
kiertdminen)

johtajan, tyontekijan tai kirjanpitdjan antama tai naille henkildille annettu vaara
ilmoitus tai virheellinen lausunto yhtion taloushallintoaineistoihin, tilinpaatds-
raportointiin tai auditointiraportointiin sisaltyvasta asiasta

puutteellinen tai virheellinen raportointi yhtion taloudellisesta tilanteesta, toiminnan
tuloksesta tai kassavirroista

yritykset vaikuttaa sisaiseen tai ulkoiseen kirjanpitajaan tai tilintarkastajaan
vilpillisesti, manipuloimalla, pakottamalla tai johtamalla harhaan yhtidn tilin-
paatdksen tai kirjanpidon laatimisen, tutkimisen tai tarkastelun tai tilintarkastuksen
yhteydessa.

Luottamuksellisella ja anonyymilla ilmoituskaytannolla on tarkoitus turvata sita, etta

iimoitukset otetaan vastaan ja niitd tutkitaan ja sailytetdan luottamuksellisesti ja
anonyymisti kaikkien voimassa olevien lakien mukaisesti

yhtion hallituksen jasenia, johtajia ja tyontekijitd (jaliempana yhteisesti "tyon-
tekijat’) ei rangaista eika heihin kohdisteta vastatoimia vilpittdomissa aikeissa
tehdyn ilmoituksen tekemisesta (katso osio V).
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L. KAYTANTOON LITTYVA VALVONTA

limoittajansuojelulain_piiriin_kuuluvat _ilmoitukset tulee tehda kirjallisesti yhtién intranetissa ja
julkisella verkkosivulla olevan ilmoituskanavan kautta. Yhtié on nimennyt ilmoitusten kasittelijoiksi
seuraavat henkil6t, jotka kasittelevat ilmoitukset puolueettomasti ja riippumattomasti:

a) Ensisijainen kasittelija

Emma Yllasjarvi

Henkilostopaallikko

Puhelin: +358 40 824 7110

Sahképosti: emma.yllasjarvi@agnicoeagle.com

b) Toissijainen kasittelija

Jani Lésénen

Varatoimitusjohtaja, Eurooppa

Puhelin: +358 50 341 7196

Sahkdéposti: jani.losonen@agnicoeagle.com

Tarkastuskomitea valvoo ilmoittajansuojelulain ulkopuolelle jaavaa kaytantoa ja varmistaa, etta
kaikki noudattavat sitd. Tydntekija, joka havaitsee aihetta ilmoittajansuojelulain_ulkopuoliseen
ilmoitukseen, voi iimoittaa asiasta kenelle tahansa seuraavista henkildista:

a) Ensisijainen yhteyshenkil6

Chris Vollmershausen

Executive Vice President, Legal, General Counsel & Corporate Secretary
Puhelin: +1 647 260 3771

Sahkoposti: chris.vollmershausen@agnicoeagle.com

b) Toissijainen yhteyshenkil6

David Smith

Executive Vice President, Finance and Chief Financial Officer
Puhelin: +1 416 847 3710

Sahkdéposti: david.smith@agnicoeagle.com

Jason Allaire

Vice President, People & Social Affairs
Puhelin: +1 819 759 3555

Sahkoposti: jason.allaire@agnicoeagle.com

M. ILMOITTAMINEN

limoittajansuojelulain ilmoitusjarjestelma, jossa ilmoittajaa suojataan taman lain nojalla, on
kolmiportainen. Ensisijainen ja padsaantoinen tapa ilmoittaa rikkomisesta on tehda ilmoitus yhtién
sisdisen ilmoituskanavan kautta. Toissijainen tapa ilmoittaa rikkomisesta on ilmoituksen
tekeminen viranomaisen ilmoituskanavaan (keskitetty oikeuskanslerinviraston ilmoituskanava),
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joko sisaisen ilmoituksen tekemisen jalkeen tai jopa valittomasti, jos ilmoittajansuojelulain sille
asettamat vaatimukset tayttyvat. Viimesijainen ja poikkeuksellinen tapa ilmoittaa rikkomisesta on
tiedon julkistaminen, jos ilmoittajansuojelulain sille asettamat vaatimukset tayttyvat.
limoitusjarjestelma ja suojan saamisen edellytykset kuvataan yksityiskohtaisesti osiossa V.

Yhtion tyontekijat, hallituksen jasenet, toimitusjohtaja tai harjoittelijat seka yhtioon nahden
ulkopuoliset osapuolet, jotka ovat yhtidon kanssa yhteydessa tydnsa vuoksi, kuten yhteistyo- tai
sopimuskumppanit, voivat tehda ilmoittajansuojelulain piiriin kuuluvan ilmoituksen kayttamalla
yhtion intranetissa ja julkisella verkkosivulla olevaa ilmoituskanavaa, jonka kautta ilmoitus
tehdaan verkkolomakkeella osoitteessa http://www.agnicoeagle.ethicspoint.com (jaliempana
“ilmoituskanava”). limoitus on mahdollista tehda joko nimella tai anonyymisti.

limoitukseen liitetdan yksilollinen viitenumero ennen kuin se valitetaan yhtidlle. Tama viitenumero
ilmoitetaan ilmoittajalle tulevia yhteydenottoja varten. lImoituksen kasittely tapahtuu
luottamuksellisesti, riippumattomasti ja puolueettomasti.

limoittajansuojelulain ulkopuolelle jddvien ilmoitusten osalta tydntekijat voivat tehda ilmoituksia
paitsi ilmoituskanavassa, my0s sisaisesti suoraan yhteyshenkildille sdhkdpostitse tai postitse tai
kayttamalla maksutonta puhelinnumeroa, joka on perustettu tallaisten ilmoitusten vastaanottoa
varten. limoitukset voi tehda joko nimella tai anonyymisti. Seuraavassa kuvataan prosessit
iimoittajansuojelulain _ulkopuolisten ilmoitusten tekemistd varten. Kasittely on kaikissa
tapauksissa luottamuksellista.

limoituksen tekeminen sisaisesti

a) Tyontekija voi tehda ilmoituksen sisaisen ilmoitusmenettelyn kautta ensi- tai tois-
sijaiselle yhteyshenkilGlle, joka kasittelee kaikkia ilmoituksia tadssa ohjeistuksessa
kuvatun kaytannén mukaisesti.

b) Jos tydntekijd haluaa tehda ilmoituksen kirjallisena, se tulee 1ahettda suljetussa
kirjekuoressa ensi- tai toissijaiselle yhteyshenkilolle ja kuoreen on merkittava
"Luottamuksellinen”.

limoituksen tekeminen ilmoituskanavan kautta

a) Yhtid on perustanut ilmoituskanavan, jossa yhtidn tyontekijat ja ulkopuoliset
(jaliempana yhteisesti "ilmoittajat”) voivat tehda ilmoituksia anonyymisti ja luotta-
muksellisesti. limoitus tehdadan verkkolomakkeella ilmoituskanavan osoitteessa
www.agnicoeagle.ethicspoint.com.

b) Kaytdssd on myds maksuton puhelinnumero ilmoitusten vastaanottoa varten.
limoituskanavaa yllapitda riippumaton kolmannen osapuolen palveluntarjoaja.
Puhelimitse toimiva ilmoituskanava on kaytettavissa joka paivd vuorokauden
ympari, ja siihen saa yhteyden Pohjois-Amerikassa soittamalla numeroon
+1 877 333 2675. Jos ilmoittaja on Suomessa, han voi soittaa vastapuhelun
numeroon 0800 413607. limoituksiin reagoidaan 7 paivan kuluessa. limoittajalle
tulee tiedottaa kolmen kuukauden kuluessa, millaisiin toimenpiteisiin hanen
ilmoituksensa johdosta on ryhdytty.
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C) Kuhunkin ilmoitukseen liitetdan yksildllinen viitenumero ennen kuin se valitetaan
yhtidlle. Viitenumero ilmoitetaan ilmoittajalle tulevia yhteydenottoja varten.

d) limoituskanavaan saapuneet ilmoitukset valitetddn suoraan ensisijaiselle
yhteyshenkildlle tai ilmoituksen kasittelyyn muuten nimetylle henkildlle.

Iv. LUOTTAMUKSELLISUUS JA HENKILOTIETOJEN KASITTELY

Yhtié yllapitdd menettelyja, joiden avulla ilmoitukset voidaan tehda anonyymisti ja
luottamuksellisesti. Kaikki ilmoitukset kasitellaan luottamuksellisesti.

Jos ilmoitus tehdaan ilmoituskanavan kautta, ilmoittaja voi valita joko anonyymin ilmoituksen tai
omalla nimella ilmoittamisen. Molemmissa tapauksissa ilmoitus kasitellaan luottamuksellisesti.

limoituksista kerrotaan ainoastaan sellaisille henkildille, joiden on valttdmatonta tietda asiasta
ilmoituksen kasittelemiseksi asianmukaisesti. [Imoittajansuojelulain piirin kuuluvien ilmoitusten
kasittelyssa noudatetaan erikseen myds sita, mita tassa laissa on saadetty.

lImoittajansuojelulain piiriin kuuluvien ilmoitusten osalta on henkilGtietojen kasittelysta saadetty
erikseen ilmoittajansuojelulaissa, minka lisdksi noudatetaan muuta kulloinkin sovellettavaksi
tulevaa tietosuojalainsdadantoa.

Yhteyshenkil6t voivat tehda aika ajoin tarkastuskomitealle suosituksia siitd, miten yhtié voi tarjota
ilmoittajille luottamuksellisen ja haluttaessa anonyymin tavan tehda ilmoitus.

V. VASTATOIMIEN KIELTO

limoittajansuojelulaissa asetetaan nimenomainen kielto ryhtya vastatoimiin ilmoituksen tehnytta
kohtaan. limoituksen tehnyttd suojataan siten suoraan lailla. lImoittajansuojelulain mukaan
tyonantaja tai mikaan muu taho ei saa kohdistaa ilmoituksen tehneeseen tyontekijaan tai muuhun
henkiloon minkaanlaisia vastatoimia. TyOntekijaa tai muuta henkiloa ei voida myoskaan estaa
tekemastd ilmoitusta tai, ilmoittajansuojelulaissa tarkemmin saadetyissd tapauksissa,
julkistamasta tietoa.

Kiellettyja vastatoimia ovat esimerkiksi tyosuhteen ehtojen heikentaminen, tyOsuhteen
paattaminen, syrjivd kohtelu tai muiden Kkielteisten seurausten kohdistaminen ilmoituksen
tehneeseen henkilddn silla perusteella, ettd han on tehnyt ilmoituksen.

Jos tydntekijadn tai muuhun henkilddn Kkielletysti kohdistettaisiin vastatoimia tai hanelle
aiheutettaisiin muuta haittaa ja asia etenisi tuomioistuimen kasiteltavaksi, yhtion vastuulla olisi
osoittaa, etta vastatoimien kieltoa ei ole rikottu.

Jos yhtid rikkoo vastatoimien kieltoa, sen on korvattava ilmoittajalle vastatoimista aiheutunut
taloudellinen haitta. Jos tyontekijan tydsopimus on purettu kiellettyna vastatoimena, tyénantajan
on maksettava tasta korvaus tydntekijalle tydsopimuslain 12 luvun 2 §:n mukaisesti. Taman lisaksi
vastatoimien kohteeksi joutuneella henkildlla tai henkildlld, jonka ilmoittamista on koetettu estaa,
on oikeus saada teon vakavuuteen ja siitd aiheutuneeseen haittaan nahden oikeasuhtainen
hyvitys.

limoittajansuojelulain mukainen ilmoituskaytantd — voimassa tammikuusta 2023 alkaen

Luottamuksellinen ja anonyymi ilmoituskaytantd — voimassa huhtikuusta 2022 alkaen



Kuitenkin jos kay ilmi, ettd ilmoittaja on ilmoittanut tai julkistanut tahallisesti vaaria tietoja,
ilmoittajan on korvattava ilmoituksesta aiheutunut taloudellinen vahinko. Lisaksi vaaria tietoja
tahallaan ilmoittanut voidaan tuomita tuomioistuimessa ilmoittajansuojelulain rikkomisesta
sakkorangaistukseen.

Mydskaan ilmoittajansuojelulain ulkopuolelle jaavan ilmoituksen tehneen osalta yhtio tai kukaan
yhtidn puolesta toimiva tai tydntekijadn nahden auktoriteettiasemassa oleva henkil6 ei saa ryhtya
vastatoimenpiteisiin tyontekijaa kohtaan tai uhata tallaisilla toimenpiteilld tarkoituksenaan estaa
tyontekijaa tekemasta ilmoitusta. Lisaksi on kiellettya syrjia tyontekijaa tai muuttaa hanen
tydtehtavidan, erottaa hanet maaraajaksi, purkaa hanen tydsuhteensa tai vaikuttaa
tydsuhteeseen muutoin kielteiselld tavalla Yhdysvaltain liittovaltion Sarbanes-Oxley Act-lain
(2002) pykalan 806 maarittamalla tavalla tai Yhdysvaltain arvopaperi- ja poérssikomission
ilmiantajaohjelman saantdjen ja kaytantdjen seka Ontarion arvopaperikomission saantdjen ja
kaytantdjen maarittamilla tavoilla. Kosto- tai rangaistustoimiin ryhtyminen voidaan katsoa
rikokseksi useiden sovellettavien lakien nojalla.

VL. ILMOITUSPROSESSEISTA TIEDOTTAMINEN

Yhtio lahettaa tyontekijoille sdannollisesti muistutuksia ilmoitusten tekemisen tavoista esimerkiksi
sahkdisesti tai muulla tavoin, kuten sahkdpostitse, kirjallisesti tai seindjulisteiden muodossa.

VII.  ILMOITUSTEN KASITTELY, TULOKSET JA MAHDOLLISET JATKOTOIMET
limoittajansuojelulain mukaiset ilmoitukset
Sisainen ilmoittaminen

lImoittajansuojelulain  mukaiset ilmoitukset tulee tehda yhtidon ilmoituskanavan kautta
verkkolomakkeella. lImoittajansuojelulain  mukaisten ilmoitusten kasittelyyn osallistuvat
ainoastaan ne henkilét, jotka yhtié on ilmoitusten kasittelya varten nimennyt.

Nimetyt henkildt voivat harkintansa mukaan ottaa ilmoituksen kasittelyyn mukaan myds muita,
sisaisia tai ulkoisia henkiloita, jos he arvioivat sen valttamattomaksi asian asianmukaisen
kasittelyn kannalta. Myds nama henkil6t, jotka nimetdan tehtavaansa erikseen, kasittelevat
ilmoitusta luottamuksellisesti ja puolueettomasti.

limoitusta kasittelevat henkildt eivat saa paljastaa ilmoittajan henkildllisyyttd kenellekaan, joka ei
osallistu ilmoituksen kasittelemiseen. He voivat kuitenkin kertoa henkildllisyyden erikseen
nimetylle muulle kasittelijalle tai asiantuntijalle, jos tdma on valttamatdnta ilmoituksen paikkansa
pitdvyyden selvittamiseksi. Lisaksi ilmoittajan tai muiden ilmoituksessa mainittujen henkildiden
henkildllisyys voidaan kertoa toimivaltaiselle viranomaiselle, esitutkintaviranomaiselle, syyttajalle
tai tuomioistuimessa tapahtuvassa kasittelyssa tai muussa oikeudellisessa tai hallinnollisessa
menettelyssa tuomioistuimen ulkopuolella oikeudellisen vaatimuksen kasittelyn yhteydessa, jos
se on valttamatonta asian selvittdmiseksi. limoituksen kasittelija informoi ilmoittajaa ennen taman
nimien paljastamista. Anonyymisti iimoituksen tehneen henkildllisyytta ei paljasteta.

Yhtié poistaa viiden vuoden kuluessa ilmoituksen vastaanottamisesta siihen liittyvat henkilétiedot,
ellei niiden sailyttaminen ole valttdamatonta ilmoittajansuojelulain mukaisesti. Jos tietojen
sailyttdminen on valttdmatdnta pitempaan kuin viisi vuotta, ne poistetaan valittémasti sen jalkeen,
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kun sailyttaminen ei enda ole valttamatonta. Henkilotiedot, joilla ei ole merkitysta ilmoituksen
kasittelyn kannalta, poistetaan ilman aiheetonta viivytysta.

limoituksen saatuaan kasittelysta vastaavat henkilét valitsevat sopivimman menettelytavan
ilmoitetun asian tutkimiseksi ja ryhtyvat selvittamaan ilmoituksen paikkansa pitavyytta. Kasittelijat
paattavat myds tarvittavista jatkotoimista. Jos rikkomisen todetaan tapahtuneen, kasittelijdiden
tehtavana on puuttua rikkomiseen ja maarittaa, mitka toimet ovat tarpeen.

limoittajaan voidaan olla yhteydessa lisatietojen saamiseksi ja selvittdmisen edistamiseksi, mutta
ilmoittaja ei ole velvollinen vastaamaan naihin tiedusteluihin.

Kasittelijat voivat asiaa tutkittuaan siirtda jatkotoimenpiteiden toteutuksen johtoryhmalle tai muille
henkilGille, joilla on toimivaltaa paattaa tarvittavista toimista. Rikkomisen perusteella toteutetuista
tai toteutettavista toimista ilmoitetaan myds ilmoittajalle viimeistdan kolmen kuukauden kuluttua
ilmoituksen tekemista.

Jos ilmoittaja tekee ilmoituksen anonyymisti, anonymiteetti turvataan ilmoitukseen liitetyn
vitenumeron kautta, jonka valitykselld kyselyt lisdtiedoista tai ilmoitus toteutetuista tai
toteutettavista toimista toimitetaan. Anonyymisti iimoituksen tehneeseen ei voida ottaa yhteytta
suoraan.

limoittaminen viranomaiselle

Jos ilmoittajalla on yhtidlle tehdyn ilmoituksen tekemisen jalkeen perusteltu syy uskoa, ettei
yhtiéssa ole kolmen kuukauden kuluessa ilmoituksen tekemisesta ryhdytty asianmukaisiin toimiin
rikkomuksen selvittdmiseksi, iimoittaja voi tehda ilmoituksen oikeuskanslerinviraston keskitettyyn
iimoituskanavaan  tai  toimivaltaisen  viranomaisen iimoituskanavaan ja  saada
iimoittajansuojelulain mukaista suojelua. Tallaisiin perusteltuihin syihin kuuluu se, ettei
ilmoittajalle ole tiedotettu mitenkaan, millaisiin toimenpiteisiin ilmoituksen johdosta aiotaan ryhtya.

IImoittajansuojelulain mukaisen ilmoituksen voi tehdd myds suoraan oikeuskanslerinviraston
keskitettyyn ilmoituskanavaan tai muuten toimivaltaiselle viranomaisella ja saada
ilmoittajansuojelulain mukaista suojelua, jos ilmoittavalla on perusteltu syy uskoa, etta

a) rikkomiseen ei voida puuttua tehokkaasti sisdisen ilmoituksen perusteella
(tallainen tilanne voi olla esimerkiksi silloin, jos ilmoituksen kasittelija tai yhtion
johto on osallisena rikkomisessa tai jos ilmoitus koskee esimerkiksi kartellista
ilmoittamista) tai

b) ilmoittaja on vaarassa joutua ilmoittamisen johdosta vastatoimien kohteeksi.
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Rikkomista koskevan tiedon julkistaminen

Jos ilmoittaja on tehnyt ilmoituksen oikeuskanslerinviraston keskitettyyn ilmoituskanavaan tai
toimivaltaiselle viranomaiselle ja ilmoittajalla on perustelu syy uskoa, ettei toimivaltainen
viranomainen ole ryhtynyt selvittamaan ilmoituksen oikeellisuutta kolmen kuukauden tai
perustellusta syystd kuuden kuukauden kuluessa ilmoituksen tekemisestd, ilmoittaja saa
ilmoittajansuojelulain mukaista suojelua julkistaessaan tiedon esimerkiksi tiedotusvalineille.
Tilanteet, jossa tiedon julkistamisen edellytykset tayttyvat, ovat poikkeuksellisia.

limoittaja saa ilmoittajansuojelulain mukaista suojaa myos julkistaessaan tiedon tekematta siita
ensin ilmoitusta yhtidlle tai oikeuskanslerinviraston keskitettyyn ilmoituskanavaan tai muuten
toimivaltaiselle viranomaiselle, jos ilmoittajalla on perusteltu syy uskoa, etta

a) ilmoituksessa tarkoitettu lain rikkominen voi aiheuttaa yleiseen etuun kohdistuvan
valittdbman ja ilmeisen vaaran (tallainen tilanne voi olla esimerkiksi sateily- tai
ydinturvallisuuteen liittyvasta vaarasta ilmoittaminen)

b) ilmoittaminen viranomaiselle voi aiheuttaa vaaran vastatoimien kohteeksi
joutumisesta (edellyttda kaytanndssa yleensa sita, ettd viranomainen on esittanyt
uhkauksen vastatoimesta) tai

c) toimivaltainen viranomainen on osallisena rikkomisessa, tai on muutoin
todennakoista, etta toimivaltainen viranomainen ei puutu rikkomiseen tehokkaasti
asiaan liittyvien erityisten olosuhteiden vuoksi.

Muut kuin ilmoittajansuojelulain piirissa olevat ilmoitukset
limoitusten kasitteleminen

Saatuaan ilmoituksen, joka ei kuulu ilmoittajansuojelulain piiriin, ilmoitusten kasittelyyn nimetyt
yhteyshenkilét valitsevat sopivimman menettelytavan ilmoituksen tutkimiseksi ja paattavat
esimerkiksi selvittdmiseen osallistuvista sisaisista tai ulkoisista henkildista. Yhteyshenkilot myos
seuraavat jatkuvasti kaikkien ilmoitusten tutkimista.

Kun ilmoituksen luonne ja yhteyshenkildiden maarittelema aiheellisuus tata edellyttavat,
yhteyshenkildiden tulee pitda konsernin toimitusjohtaja ajan tasalla tutkinnan tilasta (paitsi silta
osin kuin ilmoituksen katsotaan kohdistuvan tahan). limoitukset, joista toimitusjohtaja taytyy pitaa
erityisesti ajan tasalla, ovat iimoitukset, jotka voivat olennaisesti vaikuttaa yhtién tilinpaatoksiin tai
yhtidon sisaisen valvontajarjestelman eheyteen. Tavoitteena on varmistaa lakisaateisten
vaatimusten noudattaminen, kuten yhtion velvollisuus jatkuvaan ja ajantasaiseen tiedottamiseen
ja yhtidn toimitusjohtajan ja talousjohtajan sertifiointivelvollisuudet.

Sellaisen ilmoituksen tutkiminen, joka kohdistuu (tai saattaa kohdistua) yhteyshenkildon itseens3,
tulee jattaa jonkun toisen yhteyshenkilon valvottavaksi. Sellaisen ilmoituksen tutkiminen, joka
kohdistuu (tai saattaa kohdistua) kaikkiin yhteyshenkiloihin, tulee jattéa tarkastuskomitean
puheenjohtajan tai hdnen osoittamansa riippumattoman hallituksen jasenen kasiteltavaksi.
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Tarkastuskomitealle esitettava raportti

Ensisijainen yhteyshenkild (tai ensisijaisen yhteyshenkildon nimeama edustaja) laatii sdanndllisesti
tarkastuskomitealle raportin muista kuin ilmoittajansuojelulain mukaisista ilmoituksista, joka
sisdltdd muun muassa seuraavat asiat:

a) edellisen raportin jalkeen vastaanotettujen ilmoitusten maara
b) kaikkien edellisen raportin jalkeen vastaanotettujen ilmoitusten maara luokittain
C) ilmoituksen tehneiden henkildiden kayttamat ilmoituskanavat.

Lisaksi jos tarkastuskomitea pyytaa, yhteyshenkiloiden tulee tehda raportti ilmoitusjarjestelman
tehokkuudesta edellisen raportin jalkeen.

Tarkastuskomitea saattaa vaatia jonkin yksittdisen ilmoituksen kasittelyyn erityismenettelyja,
jotka eivat ole ristiriidassa taman kaytanndén kanssa, kuten ulkopuolisten tai muiden
neuvonantajien kayttamisen tarkastuskomitean peruskirjan ehtojen mukaisesti.

VIIl.  KAYTANNON TARKISTAMINEN

Tarkastuskomitea arvioi tata kaytantéa ja sen tehokkuutta vahintdan kerran vuodessa ja tekee
yhtion hallitukselle tarpeen mukaan suosituksia kaytantoon tehtavista paivityksista tai lisdyksista.

IX. KYSYMYKSET

Taman kaytannén soveltamiseen liittyvat kysymykset tulee osoittaa ensisijaiselle
yhteyshenkildlle.
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